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ATOS DO PODER EXECUTIVO

LEI COMPLEMENTAR N° 027
de 19 de Fevereiro de 2024.

REORGANIZA A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE
LASTRO - PB, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO
DO LASTRO, ESTADO DA PARAIBA, no uso das
atribuicdes que lhes sdo conferidas pelo Art. 51, da Lei
Organica do Municipio, FACO SABER que Céamara
aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

TITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta Lei dispbe sobre a estrutura e organizacdo
administrativa da Camara Municipal de Lastro e define as
competéncias das Unidades que a integram.

CAPITULO |
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS
SECAO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2°. A estrutura administrativa do Poder Legislativo do
Municipio de Lastro é constituida pelos seguintes cargos:

|. CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA
I1. PROCURADOR JURIDICO
111. CONTADOR GERAL
IV. DIRETOR DE TESOURARIA
V. ASSESSOR DE GABINETE DO VEREADOR
V1. AGENTE DE CONTRATACAO

SECAO II
DO CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA

Art. 3°. Compete ao Chefe de Gabinete da Presidéncia:

I. FAZER CUMPRIR TODAS AS ATIVIDADES E
OBRIGACOES INERENTES A  PRESIDENCIA
CONTROLANDO PRAZOS, TRAMITACAO DE PAPEIS,
ASSIDUIDADE, FREQUENCIA E EFICACIA DE SEUS
SERVIDORES;

. CUMPRIR E FAZ CUMPRIR AS DETERMINACOES
SUPERIORES E DESENVOLVE SEU TRABALHO EM
PERFEITA HARMONIA E EM CONJUNTO COM OS
DEMAIS ORGAOS E SETORES DA CAMARA,;

. ATENDER A0S VEREADORES, AOS SERVIDORES E
AO PUBLICO;

ESTABELECER E DEFINIR, EM CONJUNTO COM A
MEeEsSA DIRETORA E A PRESIDENCIA, AS
DIRETRIZES E METAS DE TRABALHO PARA AS
DIRETORIAS.

PRESTAR INFORMAGCOES NOS PROCESSOS QUE
TRAMITAM PELA PRESIDENCIA, MANIFESTANDO-
SE NO SENTIDO DE SOLUCIONAR
ADEQUADAMENTE OU PROPORCIONAR A SOLUCAO
DO OBJETO ASSUNTO DE CADA PROCESSO;
DILIGENCIAR, TENDO, A QUALQUER TEMPO,
ACESSO E VISTA DOS PROCESSOS EM TRAMITACAO
OU QUE TENHAM TIDO SUA TRAMITAGCAO
CONCLUIDA NAS DIVERSAS DIRETORIAS;

REDIGIR E REPRODUZIR OS ATOS FORMAIS DA
PRESIDENCIA E DA MESA DIRETORA,;

ELABORAR COTAS E PARECERES DA
PRESIDENCIA;

PLANEJAR, COORDENAR E PROMOVER A
EXECUCAO DAS ATIVIDADES DO GABINETE DA
PRESIDENCIA EM TODOS OS NIVEIS, E ORIENTA E
COORDENA OS TRABALHOS REALIZADOS PELOS
ASSESSORES DIRETOS;

. COORDENAR AS ATIVIDADES DE
RELACIONAMENTO COM OS DEMAIS MEMBROS DA
MESA DIRETORA E VEREADORES, BEM COMO AS
DEMAIS AUTORIDADES DO  LEGISLATIVO,
EXECUTIVO E JUDICIARIO, LOCAL, ESTADUAL E
FEDERAL;

. OUTRAS ATRIBUICOES CORRELATAS.
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Paragrafo Unico - Para acesso ao cargo de Chefe de
Gabinete da Camara Municipal de Lastro, exigir-se- 4, no
minimo, o ensino médio.

SECAO 11l
DO PROCURADOR JURIDICO
Aurt. 4°. Compete ao Procurador Juridico:

I — Assessorar 0 Presidente da Camara quanto a
andlise das proposicdes e requerimentos a ele apresentadas;

I — Realiza estudos e pesquisas por solicitacdo do
Presidente, mantendo o arquivo atualizado sobre os
assuntos analisados;

11| — Elaborar minutas de contratos e convénios em que
a Camara for parte;

IV — Acompanhar os processos licitatérios realizados
pela Céamara, elaborando a minuta dos contratos e
auxiliando na confeccéo dos editais;

\Y — Assessorar, quando solicitado pelo Presidente as
comissdes de sindicancias e inquéritos administrativos;

VI  —Representar a CAmara em processos judiciais e em
processos administrativos quando houverem;

VIl — Auxiliar nas informacfes a serem prestadas em
mandados impetrados contra ato da Presidéncia;

VIl — Auxiliar nas informagdes a serem prestadas em
oficios de respostas exarados pelo Presidente da Camara
Municipal;

IX  — Manter o Presidente da Camara informado sobre
0s processos em andamento, providéncias adotadas e
despachos proferidos;

X — Emitir parecer nas questdes juridicas de interesse
da Camara Municipal;

Xl — Prestar assessoramento juridico as Unidades da
Cémarg;

X1l — Interpretar, pesquisar e opinar quanto as normas
legais;

X1l — Estudar e propor solu¢des nas questdes juridicas
de interesse da Camara Municipal;

XIV - Analisar e emitir parecer, quando solicitado pelo
Presidente, em projetos e proposi¢cBes que tramitam na
Camara Municipal;

XV  — Emitir parecer acerca dos procedimentos de
contratacdo na forma como estabelecido na lei 14.133/21 ¢
nos regulamentos vigentes;

XVI —Emitir parecer sobre os processos administrativos,
inclusive  disciplinares, em  questbes especificas
submetidas a Presidéncia pelas diretorias competentes;

XVII — Fornecer dados para informar os mandados de
seguranga impetrados contra servidores ocupantes de cargo
de direcdo desta Corte

XVIII — Responder oficios encaminhados a Presidéncia
pelos Tribunais Superiores e demais 06rgdos da
Administracdo Publica, solicitando informacdo sobre
processos em tramitacdo nesta Corte.

XIX — Emitir parecer sobre questdes juridicas de
naturezas diversas, em matérias de competéncia privativa
da Presidéncia.

XX -~ Desempenhar outras atribuicbes tipicas da
Unidade, delegadas por autoridade superior.

Paragrafo Unico - Para acesso ao cargo de Procurador
Juridico da Camara Municipal exigir-se- & a formacdo em
Direito e inscri¢cdo na Ordem dos Advogados do Brasil.

SECAO IV
DO CONTADOR GERAL
Art. 5°. Compete ao Contador Geral:

l. PLANEJAR, DIRIGIR, E EXECUTAR AS
ATIVIDADES DE ELABORAGAO DO PLANO
PLURIANUAL DE ACAO GOVERNAMENTAL
(PPAG) EALEI
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ORCAMENTARIA ANUAL (LOA) DA CAMARA
MUNICIPAL, OUVINDO AS UNIDADES QUE
COMPOEM A CAMARA MUNICIPAL;

ORIENTAR AS DIVERSAS UNIDADES E
COORDENA-LAS NA ELABORACAO DO
ORCAMENTO DA CAMARA MUNICIPAL;
MANTER O SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO E
CONTROLE ORCAMENTARIO, VERIFICANDO SUA
CORRETA EXECUCAO, BEM COMO, AEXATIDAOE
REGULARIDADE DAS CONTAS DA CAMARA
MUNICIPAL;

PARTICIPAR DA ANALISE DOS BALANCOS E
OUTROS DOCUMENTOS INFORMATIVOS DE
NATUREZA CONTABIL-FINANCEIRA;

PREPARAR RELATORIOS QUE DEMONSTREM O
COMPORTAMENTO GERAL DA EXECUCAO
ORCAMENTARIA EM FUNCAO DA
DISPONIBILIDADE FINANCEIRA;

VERIFICAR A VALIDADE DOS DOCUMENTOS
INTEGRANTES DAS PRESTACOES DE CONTAS DA
CAMARA MUNICIPAL;

ELABORAR O CRONOGRAMA DE DISPENDIO DA
CAMARA MUNICIPAL, ESPECIALMENTE QUANTO
A AQUISICAO DE MATERIAL PERMANENTE E DE
CONSUMO;

PARTICIPAR DA ANALISE DOS BOLETINS
MENSAIS DE ESTOQUE, DOS INVENTARIOS
ANUAIS DE MATERIAL E DO ACERVO
PATRIMONIAL, OBJETIVANDO A COMPROVACAO
DE SUA EXATIDAO;

CONTROLAR E ACOMPANHAR A EXECUCAO
ORCAMENTARIA DA CAMARA MUNICIPAL, EM
TODAS AS SUAS FASES, CONFERINDO OS
ELEMENTOS CONSTANTES DOS PROCESSOS
RESPECTIVOS;

PROPOR A ABERTURA DE CREDITOS ADICIONAIS
SEMPRE QUE JULGAR CONVENIENTE ESSA
MEDIDA;

ORIENTAR A CLASSIFICACAO CONTABIL DAS
RECEITAS E DESPESAS, A EMISSAO DOS
EMPENHOS E A EXECUCAO DA CONTABILIDADE;
ENCAMINHAR A PREFEITURA NA EPOCA
PROPRIA, PARA FINS ORCAMENTARIOS, A

PROPOSTA PARCIAL DE DESPESAS DA CAMARA
MUNICIPAL PARA O EXERCICIO SEGUINTE;
FAZER REGISTRAR, SINTETICA E
ANALITICAMENTE, EM TODAS AS SUAS FASES, AS
OPERAGCOES DA  CAMARA  MUNICIPAL,
RESULTANTES E INDEPENDENTES DA EXECUGCAO
ORCAMENTARIA;
ELABORAR E ORGANIZAR, MENSALMENTE, O
BALANCETE FINANCEIRO;
PREPARAR, NA EPOCA PROPRIA, O BALANCO
GERAL DA CAMARA MUNICIPAL, COM OS
RESPECTIVOS QUADROS DEMONSTRATIVOS;
ASSINAR OS BALANCOS, BALANCETES E OUTROS
DOCUMENTOS DE APURACAO CONTABIL-
FINANCEIRA E ORCAMENTARIA;
FORNECER ELEMENTOS, QUANDO SOLICITADO,
PARA A ABERTURA DE CREDITOS ADICIONAIS;
PROMOVER O EXAME E CONFERENCIA DOS
PROCESSOS DE PAGAMENTO, TOMANDO AS
PROVIDENCIAS CABIVEIS SE VERIFICADAS
IRREGULARIDADES;
ENCAMINHAR A CONTABILIDADE DA
PREFEITURA, NA EPOCA PROPRIA, OS
BALANCETES MENSAIS, FINANCEIRO E
ORCAMENTARIO, PARA FINS DE CONSOLIDAGCAO
DAS CONTAS PUBLICAS MUNICIPAIS;
PROMOVER O REGISTRO CONTABIL DOS BENS
PATRIMONIAIS DA CAMARA MUNICIPAL;
PROMOVER A PUBLICACAO, DIARIAMENTE DO
MOVIMENTO DE CAIXA DO DIA ANTERIOR;
PROVIDENCIAR PARA RECOLHIMENTO DAS
CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS DOS
SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL;
PROVIDENCIAR PARA RECOLHIMENTO DO
IMPOSTO DE RENDA, INCIDENTE NA FONTE, SOBRE
0OS RENDIMENTOS PAGOS A QUALQUER TIiTULO
A0S VEREADORES, AOS SERVIDORES DA CAMARA
MUNICIPAL E A TERCEIROS;

Paragrafo Unico - Para acesso ao cargo de Diretor de
Contabilidade e Financas da Camara Municipal exigir-se-
a a formacéo no curso superior em ciéncias contabeis € 0
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registro no Conselho

Contabilidade.

respectivo Regional de

SECAO V
DO DIRETOR DE TESOURARIA
Art. 6°. Compete ao Diretor de Tesouraria:

| — GERENCIAR O FLUXO DE CONTAS A PAGAR E DOS
CREDITOS A RECEBER, ZELANDO PELA MANUTENCAO E
PERFEITA EVIDENCIACAO DOS RECURSOS DAS CONTAS
BANCARIAS DA CAMARA MUNICIPAL, ALEM DE MANTER
AS OBRIGACOES FINANCEIRAS EM DIA;

Il - EFETUAR, EM CONJUNTO COM O PRESIDENTE DA
CAMARA MUNICIPAL, O PAGAMENTO DAS DESPESAS E A
MOVIMENTAGCAO BANCARIA DOS RECURSOS
FINANCEIROS DA CAMARA MUNICIPAL, POR QUALQUER
MEIO LEGALMENTE ACEITO;

111 — ADMINISTRAR DEMANDAS DE CUNHO FINANCEIRO,
CADASTRAL OU DOCUMENTAL, ALEM DE BUSCAR
SOLUCOES PARA SANAR EVENTUAIS INCONSISTENCIAS
RELATIVAS A MOVIMENTACAO BANCARIA,;

IV — GERENCIAR OS INVESTIMENTOS DE VALORES EM
APLICACOES FINANCEIRAS;

V — REALIZAR OS DEMAIS PROCEDIMENTOS BANCARIOS
QUE SE FIZEREM NECESSARIOS, OBSERVADOS AQUELES
QUE DEVEM SER REALIZADOS CONJUNTAMENTE COM O
PRESIDENTE DA CAMARA;

VI — ELABORAR AS CONCILIACOES BANCARIAS,
MANTENDO O CONTROLE SOBRE OS DEPOSITOS,
APLICACOES E RETIRADAS DAS CONTAS BANCARIAS DA
CAMARA MUNICIPAL;

VII — MANTER O ACOMPANHAMENTO DIARIO DOS
SALDOS E MOVIMENTACOES BANCARIAS,
PROVIDENCIANDO A CORRECAO DE EVENTUAIS
INCONSISTENCIAS;

VIII — ACOMPANHAR MENSALMENTE O REPASSE DE
NUMERARIO PELO PODER EXECUTIVO;

IX — GERENCIAR O FLUXO FINANCEIRO, DEFININDO O
VALOR NECESSARIO A MANUTENCAO DE CADA CONTA
BANCARIA DA CAMARA MUNICIPAL, OBSERVANDO O
VOLUME DE ENTRADA E SAIDA DE RECURSOS;

X — COORDENAR, JUNTO AS DEMAIS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DA CAMARA MUNICIPAL, A
MANUTENGCAO E ATUALIZACAO DO CADASTRO DE
CONTAS BANCARIAS DOS SERVIDORES, VEREADORES,
FORNECEDORES E TERCEIROS, A FIM DE EVITAR

QUALQUER TIPO DE FALHA OU ERRO NOS PAGAMENTOS
OU TRANSFERENCIAS DE VALORES;

Xl — COMPROVAR A FORNECEDORES, SERVIDORES,
VEREADORES E TERCEIROS PAGAMENTOS OU CREDITOS
EFETUADOS PELA CAMARA MUNICIPAL;

XIl — SOLUCIONAR JUNTO A FORNECEDORES,
SERVIDORES, VEREADORES, TERCEIROS ou
INSTITUICOES BANCARIAS EVENTUAIS DIVERGENCIAS
ENTRE OS VALORES DEVIDOS E OS PAGOS PELA CAMARA
MUNICIPAL, EFETUANDO AS CORRECOES QUE SE
FIZEREM NECESSARIAS;

X1l - COORDENAR A INTEGRACAO DA CAMARA
MUNICIPAL COM OS BANCOS E DEMAIS INSTITUICOES
FINANCEIRAS;

XIV — MANTER ARQUIVO ATUALIZADO E ORGANIZADO
DE DOCUMENTOS DE CUNHO FINANCEIRO, EMITIR
BOLETINS DE CAIXA OU OUTROS DOCUMENTOS EXIGIDOS
PELA LEGISLACAO VIGENTE;

XV — PLANEJAR E COORDENAR OUTRAS ATIVIDADES
RELACIONADAS A  TESOURARIA DA CAMARA
MUNICIPAL;

Paragrafo Unico - Para acesso ao cargo de Diretor de
Tesouraria da Camara Municipal de Lastro, exigir-se- 4, no
minimo, o ensino médio.

SECAO VI
DO ASSESSOR DE GABINETE DO VEREADOR

Art. 7°. Compete ao Assessor de Gabinete do Vereador:

l. ASSESSORAR, COM DEDICAGAO PLENA, O
VEREADOR NA BUSCA DE ELEMENTOS,
INFORMACOES E DEMANDAS JUNTO A
SOCIEDADE, COM VISTAS A FORMULAGAO DE
POLITICAS QUE BUSQUEM O BEM ESTAR DO
POVO;

ADMINISTRAR, EM NOME DO PARLAMENTAR,
CONSENSOS E DISSENSOS QUE LEVEM A
PACTOS EXTERNOS, TORNANDO POSSIVEL A
ATUACAO DO VEREADOR NA APLICAGCAO DO
SEU PROJETO SOCIAL E DO SEU PROGRAMA
PARTIDARIO;

ASSESSORAR NA EXECUGCAO DAS ATIVIDADES
VINCULADAS A FORMULACAO E
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IMPLEMENTACAO DE POLITICAS PUBLICAS,
CONFORME PROGRAMA DO VEREADOR;

REALIZAR TAREFAS DE AUXILIO COMPLETO
AO VEREADOR NO DESENVOLVIMENTO DA
ATIVIDADE PARLAMENTAR, TAIS COMO
REDAGAO DE CORRESPONDENCIAS, DISCURSOS
E PARECERES DO PARLAMENTAR,

ATENDER AS PESSOAS ENCAMINHADAS AO
GABINETE;

EXECUTAR SERVIGOS DE SECRETARIA E
DIGITACAO;

ELABORAR, REDIGIR E REVISAR PROJETOS DE
LEIl, RESOLUCAO E DECRETO; PROTOCOLOS,
REQUERIMENTOS, MOGOES E INDICAGOES;

RECEBER E ENTREGAR CORRESPONDENCIAS,
COMUNICAGOES INTERNAS E OFICIOS;

ASSESSORAR NA ELABORACAO DE
RELATORIOS, ATAS DE REUNIOES E DEMAIS
DOCUMENTOS, ESPECIALMENTE EM
COMISSOES  TEMATICAS, PERMANENTES,
TEMPORARIAS, DE INQUERITO E
PROCESSANTES, ASSESSORANDO O VEREADOR
NO DESENVOLVIMENTO DE TODOS OS
TRABALHOS TECNICOS E ATIVIDADES AFINS E
INERENTES DESENVOLVIDAS NO RESPECTIVO
MANDATO PARLAMENTAR;

X. OUTRAS ATIVIDADES CORRELATAS.

81° - Para acesso ao cargo de Assessor de Gabinete do
Vereador da Camara Municipal de Lastro, exigir-se- 4, no
minimo, o ensino médio.

§2° - Ato da privativo Presidéncia determinara a quais
vereadores 0 assessor prestara seus servicos.

83° - Cada assessor prestara suas atividades a no minimo
dois parlamentares.

SECAO VII
DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 8. Compete ao Agente de Contratagcdo: Tomar
decisdes em prol da boa conducéo da licitacdo, dar impulso

ao procedimento, inclusive por meio de demandas as areas
das unidades de contrata¢des, descentralizadas ou ndo, para
fins de saneamento da fase preparatéria, caso necessario;

I. ACOMPANHAR OS TRAMITES DA LICITACAO E
PROMOVER DILIGENCIAS, SE FOR O CASO, PARA QUE
O CALENDARIO DE CONTRATACAO DE QUE TRATA O
INCISO Ill DO CAPUT DO ART. 11 DO DECRETO N°
10.947, DE 25 DE JANEIRO DE 2022, SEJA CUMPRIDO,
OBSERVADO, AINDA, O GRAU DE PRIORIDADE DA
CONTRATACAO; E

Il. CONDUZIR E COORDENAR A SESSAO PUBLICA DA
LICITACAO E PROMOVER AS SEGUINTES ACOES:

a. RECEBER, EXAMINAR E DECIDIR AS IMPUGNACOES

E OS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS AO EDITAL E AOS

SEUS ANEXOS E REQUISITAR SUBSIDIOS FORMAIS AOS

RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DESSES

DOCUMENTOS, CASO NECESSARIO;

b. VERIFICAR A CONFORMIDADE DA PROPOSTA MAIS

BEM CLASSIFICADA COM OS REQUISITOS ESTABELECIDOS

NO EDITAL;

C. VERIFICAR E JULGAR AS CONDICOES DE

HABILITACAO;

d. SANEAR ERROS OU FALHAS QUE NAO ALTEREM A

SUBSTANCIA DAS PROPOSTAS; E

e. ENCAMINHAR A COMISSAO DE CONTRATACAO,

QUANDO FOR O CASO:

1- OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO, CASO SE
VERIFIQUE A POSSIBILIDADE DE SANEAMENTO DE
ERROS OU DE FALHAS QUE NAO ALTEREM A
SUBSTANCIA DOS DOCUMENTOS E A SUA VALIDADE
JURIDICA, CONFORME O DISPOSTO NO § 1° DO ART. 64
DA LEIN°14.133, DE 2021; E
OS DOCUMENTOS RELATIVOS AOS PROCEDIMENTOS
AUXILIARES PREVISTOS NO ART. 78 DA LEI N°14.133,
DE 2021;

F. NEGOCIAR, QUANDO FOR O CASO, CONDICOES MAIS

VANTAJOSAS COM O PRIMEIRO COLOCADO;

G. INDICAR O VENCEDOR DO CERTAME;

H. CONDUZIR OS TRABALHOS DA EQUIPE DE APOIO;

. ENCAMINHAR O PROCESSO INSTRUIDO, APOS

ENCERRADAS AS FASES DE JULGAMENTO E DE

HABILITACAO E EXAURIDOS 0s RECURSOS

ADMINISTRATIVOS, A AUTORIDADE SUPERIOR PARA

ADJUDICACAO E PARA HOMOLOGAGCAO.
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§ 1° O agente de contratacdo serd auxiliado, na fase
externa, por equipe de apoio, de que trata o art. 4° e
respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto
quando induzido a erro pela atuagdo da equipe.

§ 2° A atuagdo do agente de contratagdo na fase
preparatoria deverd ater-se ao acompanhamento e as
eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugdo
processual.

§ 3° Na hipotese prevista no § 2°, 0 agente de contratagGes
estard desobrigado da elaboracdo de estudos preliminares,
de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia, de
pesquisas de preco e, preferencialmente, de minutas de
editais.

84° - Para acesso ao cargo de Assessor de Gabinete do
Vereador da Camara Municipal de Lastro, exigir-se- 4, no
minimo, o ensino médio.

CAPITULO Il
DO QUADRO DE CARGOS DA CAMARA

Art. 9°. O Quadro de Cargos em Comissdo e Funcdes
Gratificadas é constituido por cargos de provimento de
confianca de livre nomeacéo e exoneragdo e por funcdes de
confianga para atender as funcbes de direcdo, chefia e
assessoramento, estabelecidos no Anexo | desta Lei.

Pardgrafo Unico O Quadro de Cargos Efetivos é o
estabelecido em Lei especifica do Plano de Cargos,
Carreiras e Vencimentos.

CAPITULO IlI
DO PROVIMENTO DOS CARGOS EM COMISSAO

Art. 10. O provimento dos cargos em comisséo serd feito
por meio de nomeacdo, mediante Portaria expedida pelo
Presidente da Camara Municipal.

CAPITULO IV

DA JORNADA DE TRABALHO E DOS
VENCIMENTOS DOS CARGOS EM COMISSAO

Art. 11. A Jornada de Trabalho e os vencimentos dos
ocupantes dos cargos comissionados e funcBes de
confianga esté estabelecido no Anexo | da presente lei

Paragrafo Unico - Ao servidor investido em funcdo de
confianga ou cargo em comisséo é vedado o pagamento de
hora extra e a reducéo da jornada de trabalho.

TiTULO Il
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 12. O Regime Juridico dos Servidores Publicos do
Municipio de Lastro, vinculado a Camara Municipal de
Lastro, é o estatutario.

Art. 13. O Regime Previdenciario dos Servidores do
Municipio de Lastro, vinculados ao Poder Legislativo, sera
0 Regime Geral de Previdéncia do INSS.

Art. 14. Esta Lei entrard em vigor na data da sua
publicacdo, retroagindo seus efeitos financeiros a partir de
1° de Fevereiro de 2024,

Aurt. 15. - Ficam revogadas a as disposi¢des em contrario, e
em especial da LEI MUNICIPAL N° 013/2001, LEI
MUNICIPAL N°. 015/2001, Lei Complementar n°
021/2023, e Lei Complementar n® 024/2023.

Lastro - PB, 19 de fevereiro de 2024.

Athaide Gongalves Diniz
Prefeito

Anexo |

Regime de Forma de

Cargo Cédigo Trabalho Recrutamento

Vencimento (R$)

Procurador

Juridico CC1 20 h Ampla 4.000,00

Contador Geral cc2 30h Ampla 4.000,00

Diretor de

Tesouraria ces 40h Ampla 2.000,00

Chefe de
Gabinete da CC4 40 h Ampla 2.000,00
Presidéncia

Assessor de
Gabinete do CC5 40 h Ampla 2.000,00
Vereador

Agente de

Contratacio ccé 40h Ampla 2.000,00

Total

Lastro - PB, 19 de fevereiro de 2024.

Athaide Gongalves Diniz
Prefeito
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ATOS DO PODER LEGISLATIVO

TERMO DE REFERENCIA — DISPENSA 0003/2024 —
NOS TERMOS DA LEI 14.133/21

1 - DO OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA
TECNICA ESPACIALIZADA PARA SERVICO DE
GESTAO EM SAUDE E SEGURANCA NO
TRABALHO PARA EMISSAO, AVALIACAO MEDICA
E ENVIO DAS INFORMAGCOES CONSTANTES DOS
EVENTOS PERIODICOS S-2210, S—2220 A S-2240 DO
LEIAUTE DO ESOCIAL, DOS EVENTOS RELATIVOS
A SAUDE E SEGURANCA DO TRABALHADOR A
CARGO DA CAMARA MUNICIPAL DE LASTRO-PB.

Conforme a abaixo:

ESPECIFICACAO DO OBJETO: A CAMARA
MUNICIPAL DE LASTRO - PB, pretendem contratar nos
termos das especificacBes técnicas e informacdes
complementares, motivada pela necessidade demandada
da devida efetivacéo de fornecimento para suprir demanda
especifica, qual seja, CONTRATACAO DE EMPRESA
TECNICA ESPACIALIZADA PARA SERVICO DE
GESTAO EM SAUDE E SEGURANGCA NO
TRABALHO PARA EMISSAO, AVALIACAO MEDICA
E ENVIO DAS INFORMACOES CONSTANTES DOS

EVENTOS PERIODICOS S-2210, S-2220 A S-2240 DD, »

LEIAUTE DO ESOCIAL, DOS EVENTOS RELATIVOS
A SAUDE E SEGURANCA DO TRABALHADOR A
CARGO DA CAMARA MUNICIPAL DE LASTRO-PB.

A contratacdo acima descrita, que sera processada nos
termos deste instrumento, especificacfes técnicas e
informagdes complementares que o acompanham, quando
for o caso, justifica-se: A contratacdo acima descrita, que
serd processada nos termos registrado do TR,
especificacOes técnicas e informagGes complementares que
0 acompanham, quando for o caso, justifica—se: Pela
necessidade da devida efetivacdo de servico para atender
0S requisitos expresso no Decreto n® 8.373, de 11 de
dezembro de 2014 , (O eSocial), considerada uma
exigéncia legal e sua auséncia de informacdo pode imputar
multa e outros san¢0es, se faz relevante medida de interesse
publico; e ainda, pela necessidade de desenvolvimento de
acBes continuadas para gerir informacdes e alimentar um

sistema de coleta de dados trabalhistas, previdenciarias e
tributarias, armazenando—as em um Ambiente Nacional
Virtual, bem como considerando um servigo técnico
especializado, torna-se obrigatorio a contratagdo de
empresa especializada para emissdo, avaliagdo médica e
envio das informacdes constantes dos eventos periddicos
S-2210, S-2220 A S-2240 do leiaute do eSocial, dos
eventos relativos a Sadude e Seguranca do Trabalhador
(SST). Visando & maximizacdo dos recursos em relacao
aos objetivos programados, observadas as diretrizes e
metas definidas nas ferramentas de planejamento
aprovadas. Os servicos contratados, deve conter uma
equipe técnica formada por um médico do trabalho, um
técnico de seguranca do trabalho e demais componentes
que garantam realizar laudos, estudos, informativo e todo
servico inerente e correlato para alimentacdo do sistema
das acOes de rotina realizadas pela é&rea de SST,
objetivando integrar os Programas estabelecidos pelo
Ministério do Trabalho e Emprego — MTE — PCMSO e
PPRA abordando em conjunto as questdes de salde e
seguranca no trabalho, num Unico sistema, inserindo—as
como parte do planejamento estratégico e dos negdcios da
empresa, buscando produtividade, competitividade, e
ainda respondendo as exigéncias legais. Da mesma forma,
este Modelo responde também as exigéncias do Ministério
da Previdéncia Social — MPS, sobretudo na producdo do
PPP, assegurando que Administracdo estar de acordo com
as normas governamentais.

DEMANDA PREVISTA E QUANTIDADE

CONTRATACAO DE EMPRESA TECNICA
ESPACIALIZADA PARA SERVICO DE GESTAO
EM SAUDE E SEGURANGA NO TRABALHO PARA
EMISSAO, AVALIACAO MEDICA E ENVIO DAS
INFORMAGOES CONSTANTES DOS EVENTOS
PERIODICOS S-2210, S-2220 A S-2240 DO LEIAUTE
DO ESOCIAL, DOS EVENTOS RELATIVOS A
SAUDE E SEGURANGCA DO TRABALHADOR A
CARGO DA CAMARA MUNICIPAL DE LASTRO-
PB.

A RELAGCAO ENTRE A DEMANDA E A NECESSIDADE DA
AQUISICAO DO PRODUTO ESTAO DIRETAMENTE
RELACIONADAS A JUSTIFICATIVA CONSTANTE NO ITEM
ANTERIOR.
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CODIGO DISCRIMINAGAD

1 Conlralagén de empresa técnica especizlizads para servigo de gestdo mensal 12

em salde e seguranca no trabalhc pars emissdo, avalispdo médica e
ervio das informagdes constantes dos eventos periddicos 52210,
=—2220 e s— 2240 do leisute do e—social dos eventos relativos & sadde &
seguranga do trabalhador a cargo da Cémara Municipal de Sousa,
compreendendo 05 servigos:

a) Recehimento ou captagdo de solicitacdo da empresa para =
implemantagéo do Modelo E-SOCIAL/SST:

b) Reslizagdo de cadastro junto sos Grgéos Publicos;

) Reasl izagﬁo atendimento, avaliagﬁn e Lsudo de Insalubridade =
Periculosidade nos ambientes de trabslho emitido por equipe formada
por no minime 01 {um) médico especialista em sadde do trabalhador, 01
{urm) engenheiro técnico em seguranga do trabalho e 01 {um) técnico em
=eguranga do trabalho;

d) Emisséo de Laudo de CondigSes Ambientsiz do Trabalho — LIGAT.
As mensal 12 informacdes do LTCAT fazem pare do EERA,. stendendo
desta maneirs & Instrugdo Mormativa IN 98/03 do INSS;

2} Eventos do e-Social em Sadde e Seguranca do Trabalhador;
) Gestdo do e—Social;

a) Envios de todas as Informagdes sos drgSos de confrole & so
contratante dos servigos:

h) Emissfio de todos os documentos necessérics para execugdo dos
servigos:

i) Emissdo do Perfil Profissiografico Previdencidrio:

i) Treinamentos (reslizagéo de programas de capacitagdo de eventos de

SET).

1.1.3 PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTACAO
DE HABILITACAO E PROPOSTA DE
PRECO/COTACAO. A presente DISPENSA DE
LICITACAO ficarda ABERTA POR UM PERIODO DE 3
(TRES) DIAS UTEIS, a partir da data da divulgacdo no
site, e 0s respectivos documentos deverdo ser
encaminhados ao seguinte enderego institucional: Rua
Pedro Abrantes Ferreira, 116 - Centro - LASTRO - PB -
PB, CNPJ n° 08.841.637/0001-12, preferencialmente
fazendo referéncia a DISPENSA N° 0002/2024. O PRECO
BASE APLICAVEL NOS TERMOS ART. 23, § 2°, DA
LEI 14.133/2021.

1.2 PREVISAO ORCAMENTARIA

1.2.1. Para o fim do disposto no art. 16, II, da Lei
Complementar n°. 101, de 04 de maio de 2000 e para efeito
da realizacdo da aquisicdo, a despesa decorrente do
processo tem adequacao orcamentdria e financeira anual e
compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA, com a Lei
de Diretrizes Orcamentaria — LDO e Lei Orcamentéria
Anual - LOA, sendo constatada a existéncia de dotacdo
orcamentaria para o exercicio de 2024, conforme abaixo
discriminado: 10.10 CAMARA  MUNICIPAL;
01.031.2001.2001 MANUTENCAO DA CAMARA
MUNICIPAL.

UNIDADEQUANTIDADE

2. DA CONTRATACAO
De acordo com a Lei N° 14.133, de 1° de abril de 2021;

Art. 75. E dispensavel a licitagio:

Il - Para contratacdo que envolva valores inferiores a R$
50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servicos
e compras;

Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatdrio, salvo nas

seguintes hipoteses, em que a Administracdo podera
substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de
compra ou ordem de execugdo de servico:

Il - Compras com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos e dos quais ndo resultem obrigacdes futuras,
inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente
de seu valor.

Sendo assim, a aquisicdo serd formalizada através da
ordem de empenho, pois a entrega sera imediata e ndo
haveré parcelamento de entrega e nem obrigacdes futuras.

3. JUSTIFICATIVA

A contratacdo acima descrita, que sera processada nos
termos deste instrumento, especificacBes técnicas e
informacgdes complementares que o acompanham, quando
for o caso, justifica-se: A contratacdo acima descrita, que
ser4d processada nos termos registrado do TR,
especificacdes técnicas e informacbes complementares que
0 acompanham, quando for o caso, justifica—se: Pela
necessidade da devida efetivacdo de servico para atender
0S requisitos expresso no Decreto n® 8.373, de 11 de
dezembro de 2014 , (O eSocial), considerada uma
exigéncia legal e sua auséncia de informacdo pode imputar
multa e outros sancdes, se faz relevante medida de interesse
publico; e ainda, pela necessidade de desenvolvimento de
acles continuadas para gerir informac6es e alimentar um
sistema de coleta de dados trabalhistas, previdenciarias e
tributarias, armazenando—as em um Ambiente Nacional
Virtual, bem como considerando um servigo técnico
especializado, torna-se obrigatorio a contratagdo de
empresa especializada para emissdo, avaliagdo médica e
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envio das informacdes constantes dos eventos periddicos
S-2210, S-2220 A S-2240 do leiaute do eSocial, dos
eventos relativos a Salde e Seguranca do Trabalhador
(SST). Visando a maximizagdo dos recursos em relagdo
aos objetivos programados, observadas as diretrizes e
metas definidas nas ferramentas de planejamento
aprovadas. Os servigos contratados, deve conter uma
equipe técnica formada por um médico do trabalho, um
técnico de seguranca do trabalho e demais componentes
que garantam realizar laudos, estudos, informativo e todo
servico inerente e correlato para alimentacdo do sistema
das acOes de rotina realizadas pela area de SST,
objetivando integrar os Programas estabelecidos pelo
Ministério do Trabalho e Emprego — MTE — PCMSO ¢
PPRA abordando em conjunto as questdes de salde e
seguranga no trabalho, num Unico sistema, inserindo—as
como parte do planejamento estratégico e dos negdcios da
empresa, buscando produtividade, competitividade, e
ainda respondendo as exigéncias legais. Da mesma forma,
este Modelo responde também as exigéncias do Ministério
da Previdéncia Social — MPS, sobretudo na producdo do
PPP, assegurando que Administracdo estar de acordo com
as normas governamentais.

4. DA PROPOSTA

4.1. Na apresentacdo da proposta comercial deverdo estar
incluidas todas e quaisquer despesas necessarias para a
perfeita execucéo do objeto, tais como, transporte, tributos,
fretes, encargos sociais, seguros e demais despesas
inerentes a execucao do objeto.

5. Serdo acolhidas propostas apresentadas até a data de
julgamento realizado pela Comissdo Permanente de
Licitacdo — CPL, sendo que os julgamentos das propostas
pela CPL ocorrerdo a até 72 (Setenta e duas) horas apés
recebimento das propostas.

6. DO PRAZO DE INIiCIO DA PRESTACAO DOS
SERVICOS

6.1. 0 PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS SERA
DE ATE: 24 (VINTE QUATRO) HORAS, CONTADOS
DA ORDEM DE SERVICO.

6.2. A EMPRESA DEVERAR SER COMPOSTA POR
EQUIPE TREINADA E CAPACITADA, TENDO

CERTIFICADO NA AREA MENCIONADA NESSE
TERMO DE REFERENCIA.

7. DA DOCUMENTACAO PARA SER APRESENTADA
DA PESSOA JURIDICA:

7.1. QUANTO A HABILITAGAO JURIDICA:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual,
acompanhado da cédula de identidade do titular;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, no caso de Sociedade Comercial
e, em se tratando de Sociedade por AcBes, acompanhado
de documentos de elei¢do dos seus administradores;

c) Ato constitutivo devidamente registrado no Cartorio de
Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de
sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio;

d) Inscricdo do Ato Constitutivo no caso de Sociedades
Civis, acompanhado de prova de Diretoria em exercicio.

e) Certificado da junta contabil, sendo ATIVO e Regular.
f) Atestado de Capacidade técnica registrado.

7.2. QUANTO A REGULARIDADE FISCAL E
TRABALHISTA:

a). Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ) emitido pela Secretaria da Receita
Federal;

b). Prova de regularidade para com a Fazenda Federal
(Tributos Federais e Divida Ativa da Unido), assegurada a
regra para as microempresas e empresas de pequeno porte,
nos termos do art. 43 da Lei Complementar N° 123, de 14
dezembro de 2006;

c). Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual
(relativa ao ICMS), assegurada a regra para as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos
do art. 43 da Lei Complementar N° 123, de 14 dezembro
de 2006;

d). Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal
do domicilio ou sede da interessada, assegurada a regra
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para as microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos do art. 43 da Lei Complementar N° 123, de 14
dezembro de 2006;

e). Prova de regularidade relativa a Seguridade Social:
Certiddo Negativa de Débito — CND, emitida pelo Instituto
Nacional do Seguro Social-INSS; assegurada a regra para
as microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos
do art. 43 da Lei Complementar N° 123, de 14 dezembro
de 2006;

f). Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo — FGTS: Certiddo de Regularidade
Situagdo - CRF, emitida pela Caixa Econdmica Federal;
assegurada a regra para as microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do art. 43 da Lei Complementar
N° 123, de 14 dezembro de 2006;

g). Prova de regularidade para com o Ministério do
Trabalho: Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, em cumprimento & Lei n° 12.440/2011 e a
Resolucdo Administrativa TST n° 1470/2011.

H) Documentagdo dos 0rgdos competente para a atividade
acima descrita.

7. DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento ocorrera em até 05 (cinco) dias Gteis do
més seguinte, mediante apresentacdo de nota fiscal e ap6s
atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021.

7.2. A inadimpléncia da Contratada com relagdo aos
encargos sociais, trabalhistas, fiscais e comerciais ou
indenizagbes ndo transfere &  Contratante a
responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o
objeto contratado, de acordo com o artigo 121, pardgrafo
Unico, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

8. DAS PENALIDADES

8.1 - O ndo cumprimento das condigdes estipuladas neste
Termo de Referéncia implicard na adocdo de medidas e
penalidades previstas em lei.;

7. DAS OBRIGACOES
7.1. DA CONTRATADA

1. Imediatamente ap6s a assinatura do Contrato,
disponibilizar o atendimento imediato no prazo maximo de
5 (cinco) horas, dentro dos padrdes de qualidade
pertinentes e nas quantidades solicitadas, mediante
requisicéo, devidamente assinada pelo Setor competente.

7.2 DA CONTRATANTE

7.2.1 Receber provisoriamente 0 objeto contratado,
disponibilizando local, data e horario.

7.2.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a
conformidade do objeto contratado com as especificaces
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, para fins
de aceitacdo e recebimento definitivos;

7.2.3 Efetuar o pagamento no prazo previsto.
8. DAS INFRACOES E SANCOES APLICAVEIS

8.1 Aplica-se o previsto na Lei 14.133/2021, de 1° de abril
de 2021.

9 — Fiscalizacdo do Contrato —

A execucdo do contrato serd objeto de acompanhamento,
controle, fiscalizacdo e avaliacdo por representante da
Administracdo, com atribui¢des especificas, devidamente
designadas pela Contratante e deverd ser exercida
conforme Clausula Sétima, da minuta do contrato em
anexo.

LASTRO - PB, em 19 DE FEVEREIRO de 2024

DANIELA CANDIDO QUEIROZ
Chefe de Gabinete

TERMO DE REFERENCIA — DISPENSA 0004/2024 —
NOS TERMOS DA LEI 14.133/21.

1 - DO OBJETO: CONTRATACAO DE SERVICO
TECNICO ESPECIALIZADO EM IMPOSTO DE
RENDA AMPLO E SERVICO DE DIGITALIZACAO A
CARGO DA CAMARA MUNICIPAL DE LASTRO - PB.

Conforme a abaixo:
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ESPECIFICACAO DO OBJETO: A CAMARA
MUNICIPAL pretendem contratar nos termos das
especificagbes técnicas e informacfes complementares,
motivada pela necessidade demandada da devida
efetivacdo de fornecimento para suprir demanda
especifica, qual seja, CONTRATACAO DE SERVICO
TECNICO ESPECIALIZADO EM IMPOSTO DE
RENDA AMPLO E SERVICO DE DIGITALIZACAO A
CARGO DA CAMARA MUNICIPAL DE LASTRO - PB.

Deste modo, temos contratacdo direta considerada
oportuna e imprescindivel, bem como relevante medida de
interesse  publico; e ainda, pela necessidade de
desenvolvimento de a¢Bes continuadas para a promocédo de1.3
atividades pertinentes, visando a maximizacdo dos
recursos em relacdo aos objetivos programados,
observadas as diretrizes e metas definidas nas ferramentas
de planejamento aprovadas.

Com tudo, a importancia desse servico tem a extrema
relevancia, para o cuidado do bem publico, tal como o
mantimento e celeridade dos projetos.

1.2.2 DEMANDA PREVISTA E QUANTIDADE

CONTRATACAO DE SERVICO TECNICO
ESPECIALIZADO EM IMPOSTO DE RENDA
AMPLO E SERVICO DE DIGITALIZACAO A
CARGO DA CAMARA MUNICIPAL DE LASTRO -
PB.

A RELAGAO ENTRE A DEMANDA E A NECESSIDADE DA
AQUISICAO DO PRODUTO ESTAO DIRETAMENTE
RELACIONADAS A JUSTIFICATIVA CONSTANTE NO ITEM
ANTERIOR.

Itens Descrigao UNID. | QUANT. VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL

01 Prestagdio de servigos de assessoriae | MES 12
consultoria para RETENCAO DO
IMPOSTO DE RENDA AMPLO pelo
municipio, atendendo as
particularidades da legislagdo em
cumprimento da

Instrugdo Normativa 1234/2012,
2145/2023 e suas alteragfies.

SERVIGO DE DIGITAGAO E
CONFECGAQ DE EMPENHO
NO SISTEMA DE
CONTABILIDADE, ENVIO
DO SAGRES DIARIO A
CARGO DA CAMARA
MUNICIPAL DE LASTRO-PB

1.1.3 - PERIODO PARA  ENVIO DA
DOCUMENTACAO DE HABILITACAO E PROPOSTA
DE PRECO/COTACAO. A presente DISPENSA DE
LICITACAO ficara ABERTA POR UM PERIODO DE 3
(TRES) DIAS UTEIS, a partir da data da divulgagdo no
site, e 0s respectivos documentos deverdo ser
encaminhados ao seguinte enderego institucional: Rua
Pedro Abrantes Ferreira, 116 - Centro - LASTRO - PB -
PB, CNPJ n° 08.841.637/0001-12, preferencialmente
fazendo referéncia a DISPENSA N° 0001/2024. O PRECO
BASE APLICAVEL NOS TERMOS ART. 23, § 2°, DA
LEI 14.133/2021.

PREVISAO ORCAMENTARIA

1.2.1. Para o fim do disposto no art. 16, Il, da Lei
Complementar n°. 101, de 04 de maio de 2000 e para efeito
da realizacdo da aquisicdo, a despesa decorrente do
processo tem adequacdo orcamentaria e financeira anual e
compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA, com a Lei
de Diretrizes Orgamentaria — LDO e Lei Orgamentéria
Anual - LOA, sendo constatada a existéncia de dotagéo
orcamentaria para o exercicio de 2024, conforme abaixo
discriminado: Recursos: Préprio, Lei Orcamentaria Anual
n°® 2024; Unidade Orgamentaria: 01010- Camara Municipal
Legislativa; Classificagdo funcional Orgamentaria:
01.031.2001.2001; Elemento de Despesas: 33.90.39
(Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica )

2. DA CONTRATAQAO
De acordo com a Lei N° 14.133, de 1° de abril de 2021;
Art. 75. E dispensavel a licitagio:

Il - Para contratacdo que envolva valores inferiores a R$
50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos
e compras;

Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatdrio, salvo nas

seguintes hipoteses, em que a Administracdo podera
substitui-lo por outro instrumento hébil, como carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de
compra ou ordem de execucdo de servico:

Il - Compras com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos e dos quais ndo resultem obrigagdes futuras,
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inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente
de seu valor.

Sendo assim, a aquisicdo serd formalizada através da
ordem de empenho, pois a entrega sera imediata e ndo
havera parcelamento de entrega e nem obrigaces futuras.

3. JUSTIFICATIVA

A CONTRATAGAO ACIMA DESCRITA ESTA SENDO
SOLICITADA, NOS TERMOS DAS ESPECIFICAGOES
TECNICAS E INFORMAGOES COMPLEMENTARES QUE A
ACOMPANHAM EM  ANEXO, MOTIVADA  PELA
NECESSIDADE DAS ATIVIDADES EXECUTADAS NO
EXERCICIO ANTERIOR, OBSERVOU-SE A NECESSIDADE DA
EFETIVACAO DE CONTRATACAO DE SERVICO
TECNICO ESPECIALIZADO EM IMPOSTO DE
RENDA AMPLO E SERVICO DE DIGITALIZAQAO
A CARGO DA CAMARA MUNICIPAL DE LASTRO
- PB, SENDO NECESSARIO A CONTRATAGAO DESTE
SERVICO PARA DAR ANDAMENTO NOS PROCESSOS
LICITATORIOS E OUTROS PROCEDIMENTO DA CAMARA
MUuNICIPAL DE LASTRO - PB.

Com tudo, a importancia desse servico tem a extrema
relevancia, para o cuidado do bem publico, tal como o
mantimento e celeridade dos projetos.

4. DAPROPOSTA

4.1. Na apresentacdo da proposta comercial deverdo estar
incluidas todas e quaisquer despesas necessarias para a
perfeita execucdo do objeto, tais como, transporte, tributos,
fretes, encargos sociais, seguros e demais despesas
inerentes a execucao do objeto.

5. Serdo acolhidas propostas apresentadas até a data de
julgamento realizado pela Comissdo Permanente de
Licitacdo — CPL, sendo que os julgamentos das propostas
pela CPL ocorrerdo a até 72 (Setenta e duas) horas ap6s
recebimento das propostas.

6. DO PRAZO DE INICIO DA PRESTACAO DOS
SERVICOS

6.1. O PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS SERA
DE ATE: 24 (VINTE QUATRO) HORAS, CONTADOS
DA ORDEM DE SERVICO.

6.2. A EMPRESA DEVERAR SER COMPOSTA POR
EQUIPE TREINADA E CAPACITADA, TENDO
CERTIFICADO NA AREA MENCIONADA NESSE
TERMO DE REFERENCIA.

7. DA DOCUMENTACAO PARA SER
APRESENTADA DA PESSOA JURIDICA:

7.1. QUANTO A HABILITACAO JURIDICA:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual,
acompanhado da cédula de identidade do titular;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, no caso de Sociedade Comercial
e, em se tratando de Sociedade por AcBes, acompanhado
de documentos de eleicio dos seus administradores;

c) Ato constitutivo devidamente registrado no Cartorio de
Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de
sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio;

d) Inscricdo do Ato Constitutivo no caso de Sociedades
Civis, acompanhado de prova de Diretoria em exercicio.

e) Certificado junto a Ordem dos Advogados do Brasil,
sendo ATIVO e Regular.

f) Atestado de Capacidade técnica registrado.

7.2. QUANTO A REGULARIDADE FISCAL E
TRABALHISTA:

a). Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ) emitido pela Secretaria da Receita
Federal;

b). Prova de regularidade para com a Fazenda Federal
(Tributos Federais e Divida Ativa da Unido), assegurada a
regra para as microempresas e empresas de pequeno porte,
nos termos do art. 43 da Lei Complementar N° 123, de 14
dezembro de 2006;

c). Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual
(relativa ao ICMS), assegurada a regra para as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos
do art. 43 da Lei Complementar N° 123, de 14 dezembro
de 2006;
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d). Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal
do domicilio ou sede da interessada, assegurada a regra
para as microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos do art. 43 da Lei Complementar N° 123, de 14
dezembro de 2006;

e). Prova de regularidade relativa a Seguridade Social:
Certiddo Negativa de Débito — CND, emitida pelo Instituto
Nacional do Seguro Social-INSS; assegurada a regra para
as microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos
do art. 43 da Lei Complementar N° 123, de 14 dezembro
de 2006;

f). Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do
Tempo de Servico — FGTS: Certiddo de Regularidade
Situacdo - CRF, emitida pela Caixa Econdmica Federal,
assegurada a regra para as microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do art. 43 da Lei Complementar
N° 123, de 14 dezembro de 2006;

g). Prova de regularidade para com o Ministério do
Trabalho: Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, em cumprimento a Lei n°® 12.440/2011 e a
Resolucdo Administrativa TST n° 1470/2011.

H) Documentagdo dos 0rgdos competente para a atividade
acima descrita.

7. DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento ocorrera em até 05 (cinco) dias Uteis do
més seguinte, mediante apresentacdo de nota fiscal e ap6s
atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021.

7.2. A inadimpléncia da Contratada com relacdo aos
encargos sociais, trabalhistas, fiscais e comerciais ou
indenizagcbes ndo  transfere &  Contratante a
responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o
objeto contratado, de acordo com o artigo 121, paragrafo
Unico, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

8. DAS PENALIDADES

8.1 - O ndo cumprimento das condi¢des estipuladas neste
Termo de Referéncia implicard na adocédo de medidas e
penalidades previstas em lei.;

7. DAS OBRIGACOES
7.1. DA CONTRATADA

1. Imediatamente ap6s a assinatura do Contrato,
disponibilizar o atendimento imediato no prazo maximo de
5 (cinco) horas, dentro dos padrdes de qualidade
pertinentes e nas quantidades solicitadas, mediante
requisicdo, devidamente assinada pelo Setor competente.

7.2 DA CONTRATANTE

7.2.1 Receber provisoriamente o objeto contratado,
disponibilizando local, data e horario.

7.2.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a
conformidade do objeto contratado com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, para fins
de aceitacdo e recebimento definitivos;

7.2.3 Efetuar o pagamento no prazo previsto.
8. DAS INFRACOES E SANCOES APLICAVEIS

8.1 Aplica-se o previsto na Lei 14.133/2021, de 1° de abril
de 2021.

9 — Fiscalizacdo do Contrato —

A execucdo do contrato serd objeto de acompanhamento,
controle, fiscalizacdo e avaliacdo por representante da
Administracdo, com atribuicOes especificas, devidamente
designadas pela Contratante e deverd ser exercida
conforme Clausula Sétima, da minuta do contrato em
anexo.

LASTRO - PB, em 19 DE FEVEREIRO DE 2024

DANIELA CANDIDO QUEIROZ
Chefe de Gabinete
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